BO VAN HOA THE THAO VA DU LICH

TONG CUC THE DUC THE THAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:4662/ QD-TCIDTT Ha Ngi, ngay 30 thdng AMndam 2018
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Tdng cuc Thé duc thé thao

TONG CUC TRUONG TONG CUC THE DUC THE THAO

Can ctr Quyét s6 21/2018/QD-TTg ngay 07 thang 5 ndm 2018 cia Thi
tuéng Chinh phit quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu t6 chirc
ctia Tong cuc Thé duc thé thao thudc Bé Vin héa, Thé thao va Du lick;

Can ot Quyét dinh sé 4699/QD-BVHTTDL ngay 30 théng 12 nam 2016
ctia B treéng BO Vin héa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché lam viéc cia
Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich;

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong va Vu tredng Vu T chire cn b,
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché 1am viéc cua Téng
cuc Thé duc thé thao.

Piéu 2. Quyet dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé

- Quyét dinh sb 1064/QD-TCTDTT ngay 25 thang 7 ndm 2014 cua Téng cuc

truong Téng cuc Thé duyc thé thao ban hanh Quy ché 1am viéc cia Téng cuc Thé
duc thé thao.

Piéu 3. Chénh Van phong chiu trich nhiém dén ddc, kiém tra viée thuc
hién Quy ché lam viéc ctia Téng cuc Thé duc thé thao.

Piéu 4. Chanh Van phong, Thu truéng cac co quan, don vi truc thudc
Tong cuc Thé duc thé thao, céc t§ chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu tréch nhiém
thi hanh Quyet dinh nay./.q¢ :

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- B§ trudmg, cac Thir trudmg (dé bdo cdo);

- Vin phong, Vu TCCB B§ VHTT&DL;

- Téng cuc trudng, cic Pho Tong cuc trudng;

- Céc Vy, dom vi trye thude Tong cuc;

- Céc Lién doan, Hiép hoi thé thao quéc gia;

- Bang iy, Cong doan, Poan TNCSHCM co quan Tdng cuc;
- Trang tin dién tif cia Téng cuc TDTT;

- Luvu: VT, TCCB (70).
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TONG CUC THE DUC THE THAO Déc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA TONG CUC THE DUC THE THAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh SO/IGGZ/QD TCTDIT ngay 20 thang Mnim
2018 ciia Tong cuc treomg Tong cuc Thé duc thé thao)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tu’o’ng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tac lam viéc, ché d6 trach nhiém, quan
- hé cbng tac; cach thire, quy trinh giai quyét cong viée ctia Tng cuc Thé duc thé
thao (sau ddy goi tét 1a Téng cuc).

2. Céc co quan, don vi (sau day goi chung la don vi) thudc Témg cuc,
cong chirc, vién chirc va nguori lao dong cua cac don vi thude Tdng cuc va cac
co quan, td chirc, c4 nhan c6 quan hé cbng tac véi Tong cuc chiu sy didu chinh
ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Dam bao nguyén tic tép trung dén chu, @& cao trach nhiém ciia ngudi
dimg dau moi hoat déng ctia Tng cuc phai tuén thu cac quy dinh cta phép ludt,
Quy ché 1am viéc ciia B6 Vian héa, Thé thao va Du lich, Quy ché Vin héa cong
s tai cac co quan hanh chinh nha mrée va Quy ché nay.

2. Mbi viée chi giao mot don vi, mét ca nhan chi tri, chiu trach nhiém
- chinh. Tha truéng don vi duge phan cong phai chiu trach nhiém chinh vé két
qua, chét lugng, tién d6 ctia cong vide duge phan cong.

3. Giai quyét cong viée ding pham vi thAm quyén va trach nhiém duoc
phén cbng, tudn thd ding trinh ty, thl tuc va thoi han theo quy dinh cua phap
luit va Quy ché néy

4. Moi quyet dinh giai quyét cong viéc, didu hanh cong viée, phdi hop giai
quyet cdng viée cua Tong cuc truong, Phé Tdng cuc trudng, Thil tnrdng cac don
- vi thude Téng cuc phai thé hién bang van ban hojc thdng qua mang théng tin
ctia Tong cuc.

5. Bao dam yéu cau phéi hop céng tac, trao dbi théng tin trong giai quyét
cong viéc va trong moi hoat ddng theo chirc ning, nh1em vy, quyén han dugc
phap luat quy dinh.

6. Bdo dam cong khai, minh bach, hién dai héa va hiéu qua trong hoat
- d6ng cta Téng cuc.
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Chuong I
TRACH NHIEM, PHAM V1 VA CACH THU'C GIAI QUYET
CONG VIEC

Pidu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cbng viée ciia Téng cuc
truéng

1. Tng cuc trudng chiu trach nhiém trudc B trudng B Vin héa, Thé
thao va Du lich, trrde phép luét v& toan bd hoat déng ctia Tong cuc.

a) Chi dao, diéu hanh Tdng cyc thyuc hién chic nang, nhiém v, quyen han
theo quy dinh cua phdp luét va Quyet dinh cta Thu tuéng Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t chirc ctia Tong cuc;

b) Phén c6ng cic Pho Tong cuc trudng theo ddi, chi dao, g1a1 quyet mét
sb cong viée thudc thdm quyén cia Tong cuc, phu trach mdt s6 don vi thude
~ Téng cuc va dia ban coéng tac. Khi vang mat va néu thdy can thiét, Tong cuc
truong uy quyen mét Phé Téng cuc trudng ldnh dao cong tac, gidi quyét cong
viéc ctia Tong cyc theo quy dinh.

2. Pham vi giai quyet cong viéc cua Tong cuc trudng:

a) Thuc hién day du nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phép ludt,
Quy ché 1am viéc ctia B6 Vin héa, Thé thao va Du lich, cdc vin ban phap luét
- ¢6 lién quan va céc nhiém vy duge BS truéng Bé Van hoa, Thé thao va Du lich
giao hodc Uy quyen

b) Truec tiép phu trach mot sé linh vuc cdng tac quan trong cla Téng cuc
va chi dao hoat dong ciia mét s6 don vi thude Tdng cuc;

c) Trong trudng hop can thit hodic khi Phé Tdng cuc trudng véng mit thi
Tong cuc truong truc ’mep hodc phén cong Pho Tbng cuc truéng khac xir Iy cong
viéc d& phan cdng cho Phé Tong cuc trudng ving mit;

d) Truc tiép giai quyet nhing viéc li€n quan dén tir hai Phé Tdng cuc
truong tro 1én ma cac Pho Tong cuc trudng c6 ¥ kién khéc nhau.

3. Tong cuc tréng quyét dinh dwa nhitng ndi dung sau ddy thao lugn tip
thé 1anh dao Téng cuc trude khi quyét dinh:

a) Céc du thao vé chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién thé duc thé
thao trinh 14nh dao B quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh c¢ip c6 thém
~ quyén ban hanh;

b) Du théo chuong trinh, ké hoach c6ng tac va du thao cac van ban quy
pham phap lut trinh lanh dao B4 ban hanh hodc dé trinh cip c6 thim quyén ban
hanh;

¢) Céc chuong trinh, du 4n trong diém ciia Tng cuc;

d) Phan b, didu chinh du toén ngén sach nha nudce va cac ngudn vén déu
tr hang ndm cua Tong cuc theo phan cap;

d) Cong tac to chirc b mdy va nhan su cia Tong cuc theo phén cép;

e) Nhimg vén & vé ky két va tham gia céc diéu udc va thoa thuén qubc
té, ké hoach thuc hién céc cam két quoc té vé thé duc the thao;

g) Nhitng vén d khac ma Tdng cuc trudng thiy cin thiét phai dva ra thao

~
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Truong hgp khéng ¢o diéu kién td chirc thao luén tap thé, Tong cuc
truémg chi dao don vi cha tri dé 4n phéi hgp v&i Van phong lay ¥ kién bang vin
béan ctia cic Pho Téng cuc trudng, trinh Tng cuc truong quyet dinh.

Didu 4. Trach nhiém, pham vi gii quyét cong viée ciia Pho Tbng cuc
truodng

1. Trach nhiém gii quyét cong viéc cua Pho Téng cuc trudng:

Céc Pho Téng cuc truong duge Tong cuc - trudng phén cong phu trach mot
sb linh vuc, dia ban cdng tac; phu trach mot sé don vi va duoc st dung quyén
han cla Tong cuc trudng, nhan danh Téng cuc truéng khi giai quyét cac cong
viéc thude linh vye duge phén cdng; chiu trach nhiém trude Téng cuc trudng va
trude phép luat vé quyét dinh ciia minh.

Khi Tong cyc truong diéu chinh sy phan oong gifta cac Pho Tong cuc
trudng thi céc Phé Téng cuc trudng phai ban giao ndi dung cdng viéc, hd so, tai
- liéu lién quan cho nhau va bao cao Tong cyc truong.

2. Pham vi g1a1 quyét cong vide clia Phé Téng cuc truéng:

a) Chi dao viéc thyc hién cong tdc quan ly nha nudc, x8y dung du thao
vin ban quy pham phép luat, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach, d& an,
du 4n va céc vin ban quan 1y khéc trong linh vire duge Téng cuc trudng phén
cbng;

b) Chi dao kiém tra viéc trién khai thyc hién cac cha truong, chinh sach,
~ phéap luat cia Nha nudc, cac quyet dinh cua Tong cyc trudng trong pham vi
duoc phéan cong, phat hién va d& xuét nhimg vén d& can sira ddi, bo sung; .

c) Chu dong g1a1 quyet cac cong viéc dugc phén cong, néu cé van dé lién
quan dén linh vuc cia Phé Tong cyc trudng khéc thi true tiép Eho1 hop yoi Pho
Tdng cuc tnxorng d6 dé giai quyet Truong hop cin c6 y kién cua Tong cuc
trudng hodc gilra cac Phé Tdng cuc truéng con ¢4 y k1en khéc nhau thi Phé
~ Téng cuc truong chu tri phai béo céo Téng cuc truong quyét dinh;

d) béi véi nhurng vén d& 16m, c6 noi dung phire tap, nhiing linh vic cong
tac hodc nhu’ng cong viéc do Téng cuc truémg tric t1ep chi dao, Phé Téng cuc
trudng phai xin y kién Tdng cuc truorng trude khi quyét dinh.

Bleu 5. Cach thirc glal quyet cong viéc cia Lanh dao Tong cuc

1. Tong cuc trurdong va Pho Tong cuc treong duge phén cong xem xét, giai
quyét cong viée trén co s& Phxeu trinh giai quyét cong viéc cna don vi duoc giao
- chi tri tham muu giai quyét (theo mAu do Vin phong Téng cuc huéng dan) va
cong van, hd so, tai liéu cla t6 chirc, c4 nhén lién quan dwoc chuyén dén theo
quy dinh tai Quy ché vén thy, luu trlt cua Tong cuc.

Péi véi nhitg van d quan trong, can thiét ma chwa xir Iy duoc trén co 50
hé so trinh, lanh dao Tdng cuc chi tr hop, Jam viéc vé6i 1anh dao cac don vi, tO
chie, chuyén gia lién quan dé tham khéao y | kién trude khi xtr ly.

' P&i voi cac cong vide cAp bach, cin xir ly gip, Téng cuc trudng, Pho

Tbng cuc trudng duge phan cong chi dao don vi ¢6 lién quan trye tiép chi dong
béo cdo va thyc hién theo su chi dao ciia Lanh dao Tong cuc trong thoi gian
nhanh nhit ma khong nhét thiét phai tudn theo quy dinh néu trén.

2. Tryc tiép lam viéc dinh ky hang thang, hang quy hodc dot xudt véi lanh
dao don vi, to chirc hodc c4 nhén c6 lién quan dé nghe béo cdo tinh hinh, chi dao
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viée thue hién chuong trinh, ké hoach cong tac cta don vi va ctia Téng cuc hodc
tham khao y kién trudc khi xir Iy cong viée.

Thue hién ché d6 giao ban tudn dé trién khai cong tac chi dao diéu hanh
cua Lanh dao Tong cuc.

3. Uy quyén cho Thu trudng céc don vi chi tri hop, lam viéc véi lanh dao
don vi, tb chire, c4 nhan c6 lién quan dé xir ly céc vén d8 thude thdm quyén cla
Lanh dao Téng cuc ma céc don vi con ¢6 ¥ kién khac nhau, trinh 13nh dao Téng
cuc quyét dinh.

4. Chi dao truc tiép d6i véi cac van dé thude thdm quyén; di cong tac, xir
ly cong viée tal dia phuong, co so; lam viée tryc t1ep véi cac don vi thude pham
vi phu trach; tiép cong dan, tiép khéch theo linh vuc dugce phén cong.

5. Thanh 14p cac t6 cong tac, ban chi dao dé t& chitc thyc hién dbi véi mot
- 56 vén @& phitc tap, quan trong lién quan dén nhidu don vi va phai xir Iy trong
thoi gian dai.

6. Cac cach thire khac dé giai quyét cong viée do Téng cuc truéng quyét
dinh.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thi trwéng
cic don vi thude Tong cuc

1. Thil trudng cac don vi thude Tong cuc ¢é trach nhiém:

a) Chu dong td chirc thuc hién cong viée thudc chirc ning, nhiém vy,
quyén han cia don vi; chiu trach nhiém trudce Tdng cuc trudng va Phé Tong cuc
trudng phu trach vé két qua thuc hién cong viée duge giao; thyuc hién day du ché
d0 thong tin, bao céo theo quy dinh cua phap luét va Quy ché nay;

b) Déi véi nhimg viéc vuot qua thAm quyén pha1 k1p thoi bdo céo Phd
Tong cuc truong phu trach hodc Téng cuc trudng de xin v kién chi dao giai
| quyét; khéng chuyén céng viée thuge nhiém vy, quyén han ciia don vi minh cho
don vi khac hoac chuyen 1én lanh dao Téng cuc; khong giai quyét cong viéc
thudc nhiém vy, quyén han cta don vi khac;

¢) Thuc hién nhimg nhiém vu khac do Téng cuc truéng hoic Phé Téng
cuc trudng giao;

d) Puoc Tong cuc truong uy quyén giai quyet hoic ky thira 1énh mot sb
van ban thudc tham quyén cla Tdng cuc trufcmg va phai chiu trach nhiém cd
- nhén trude phap luét va trudc Tong cuc trudng vé ndi dung dugc Uy quyen

d) Thu trudng don vi phén cong cap pho theo dbi, xir Iy mot s6 cong viée
thude thim quyén. Khi ving mét & don vi phai uy quyén cho cp pho quén ly,
dleu hanh; ving mét tir 02 ngay lam viéc tr¢ 1€n phai c¢6 van ban ty quyén cho
cip phé quan ly, diéu hanh v bdo cdo Phé Téng cuc truéng phu trich hoic
Téng cuc truong bing vin ban va théng bao cho Chanh Vin phong; trudng hop
Phé T()ng cuc truong phu trach di ving phai bao céo Téng cuc trudng; truong
" hop Téng cuc trudng truc tiép phu trach ma Téng cyc trudng di vang phai bao
cao Pho Téng cuc trudng dugc ty quyén gidl quyét cic cong viée chung ciia
Téng cuc.

Ngudi duge Tha trudng don vi uy quyen quén 1y, diéu hanh don vi chiu
trach nhiém trude Tha truong don vi, trude Tong cuc tmong va trudce phép ludt
vé moi hoat déng ctia don vi trong thdi gian duoc uy quyeén;



e) Piéu hanh don vi minh chap hanh chinh séch, phap Iuét ciia Nha nude,
Quy ché lam viéc cia Tdng cuc, cic cha truong, chinh sach clia chinh quyén dia
phuong noi don vi déng try so;

g) Khi cung cap théng tin va tién hanh céc cong viée co lién quan dén
thdm quyén cta Téng cuc véi cac th chirc ngoai Tong cuc, Thu truong don vi
(ké ca truong hop phén cong hodc uy quyen cho cép pho) phai béo céo va duoc
su dong y cua Tong cuc trudng, Pho Tong cuc trudng phu trach;

h) Du hop day du cac cude h0p giao ban tudn cla Téng cuc, néu ving mat
phai bdo cao Tong cuc trudng va ty quyen clp pho tham dur dé bao céo va tlep
nhédn cong viéc dugc phén cong tai cude hop giao ban; phd bién day dt y kién
- két luan cta Téng cuc trudng tai giao ban va phén cbng cén bg, cong chirc, vién
chire, nguoq lao dong trong don vi trién khai thyc hién (dbi véi Tha truéng céc
don vi co tru s& tai Ha Noi);

i) Khi duge lanh dao Téng cuc Uy quyén dai dién cho Tong cuc tham dy
cac cudc hop, hdi nghi cia B§, nganh, dia phuong chi phat biéu noi dung da
duge lanh dao Téng cuc theo déi linh vyc théng qua; néu ndi dung chua duoc
thong qua thi phat bidu véi tr cach ngudi dimg dau cta don vi truc thude Téng
" cuc hoac vdi tu cach ca nhan.

2. Chéanh Van phong Téng cuc, ngoai viéc thuc hién trach nhiém quy dinh
tai khoan 1 D1eu nay, con phai thuc hién cac trach nhiém sau:

a) Tong ‘hop va trinh Téng cuc truéng hoic Phé Téng cuc trutong phu
trach vé cac ké hoach, chuong trinh cong téc cla Tdng cuc; theo ddi, don dbc
viéc thuc hién cc ké hoach, churong trinh cong tac sau khi duge phé duyét;

b) Tong hop bdo cdo hang tuln, hang thang, hang quy, sdu thing, hang
nam cua Tdng cuc va cac bo cdo chuyén d&, cac vin ban khac theo yéu ¢au cua
Tbng cuc truong, 2

©) Té chirc kiém tra cubi ciing vé thé thirc vén ban, tinh phap ly cua van
ban dbi v6i cac dir thao vén ban quy pham phép luét, d& 4n, du 4n, chuong trinh
true khi trinh 14nh dao Téng cyc;

d) G1up Tong cuc trudng, cac Pho Tong cuc trudng don dbc, phdi hop
- hoat dong gifta cac don vi thudc Tong cuc va céc td chire ¢6 lién quan.

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyet cong viéc ciia cong chire,
vién chire, ngwoi lao dong

1. Cha dong nghién ctru, tham muu vé linh virc chuyén mén dugc phan
cong theo doi giai quyet thuc hién cac cong viéc duge Thu trudng don vi hoic
lanh dao Téng cuc giao theo chirc ning, nhiém vu chuyén mén cua don vi.

2. Chiu trach nhiém c4 nhén truéc Thu truéng don vi, trude lanh dao
* Téng cuc va truée phap ludt ve ¥ kién & xuét, tién @9, cht luong, hiéu qua cia
timg cong viée dugc giao; v& hinh thirc, thé thirc, trinh ty, thi tuc ban hanh vin
bén va quy trinh giai quyet cdng viéc duge phan cong theo ddi.

3. Thuc hién céc quy dinh cua phép ludt; cic quy dinh cua Téng cyc va co
quan, don vi vé ¢dng chtc, vién chirc, ngudi lao dong.

Chlrong I )
QUAN HE CONG TAC
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Piéu 8. Quan hé cong tac giira Lanh dao Tong cuc véi Tha truedng cac
don vi trye thude Tong cuc

I. Tong cuc truong, Phé Tdng cuc truong dinh ky hodc d6t xuit hop vdi
Thu tnrong cac don vi duge phén cong phu trdch hodc 1am viéc véi 1anh dao
timg don vi dé truc tiép nghe bdo cdo tinh hinh, chi dao viée thuc hién chuong
trinh, ké hoach ¢6ng tic ctia don vi.

2. Tha trudong cac don vi c6 trach nhiém bao céo kip thoi véi Lanh dao
Téng cuc vé két qua thuc hién cong tac va kién nghi cac van de can giai quyet
khi thye hién céc quy dinh tai Piéu 6 Quy ché ndy va nhimg vén d& vé co ché,
chinh sich can sira dbi, bd sung; klen nghl sira d6i, bd _sung chwong trinh, ké
hoach cong tac cho phit hop véi yéu cu ciia Bo va cla Tong cuc.

Didu 9. Quan hé pho; hop giai quyét cong viéc giita cac Thi trwéng
~ don vi thuge Téng cuc

1. Tha trudng don vi khi dugc giao chu tri giai quyét cac van dé c6 lién
quan dn chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia don vi khéc phai trao ddi y kién
VOI Thu truong don v1 do bang cach gui Phiéu ph01 hop xir Iy cong viée (theo
mAu do Van phong Téng cuc huéng dan). Tht truong don vi dugc hoi y kién co
tréch nhiém tra 161 theo ding yéu cau cua don vi chu tri. Déi véi viée lién quan
dén nhidu don vi ma vt qua thim quyén giai quyet ho#c khéng dua diéu kién
~ thyc hién thi Thu truéng don vi chu tri béo céo, @& xuét Pho Tong cuc trudng
phu trach hodic Téng cuc truong xem xét, quyét dinh. Sau khi gii quyet hd so
vin ban phai dwoc l4p thanh hd so cdng viée, ndp Van phong Tong cuc thuc
“hién viée luu trit va tra ctru sau nay.

2. Thu truéng don vi dwoc phan cong phdi hop thuc hién cic chuong
trinh, dir 4n vin ban quy pham phép lut c¢6 trdch nhiém thuc hién ding tién d6

nhiém vu dugc phan cong.

| 3. Trong qué trinh giai quyét cong vide, khi phat hién ¢6 su chdng chéo
cbng viée véi don vi khéc, Thi trudng don vi phai chii déng chuyén lai hd so
hoiic béo céo Lanh dao Téng cuc didu chinh lai sy phan cong.

Piéu 10. Quan hé cdng tac giira Tong cuc véi S& Vin hoa, Thé thao va
Du lich, S& Vin hoa va Thé thao

Tong cuc ¢6 trach nhiém hudng dén, kiém tra céc hoat dong chuyén mén,
- nghiép vu v& thé duc the thao ctia S& Vin héa, Thé thao va Du lich, S& Vin héa
va Thé thao theo phan cap ctia Bo trudng BO Vin héa, Thé thao va Du lich.

Piéu 11. Quan hé cdng tic giita Téng cuc v6i cac Hoi thé thao quéc
gia

1. Tdng cuc huéng dan, tao didu kién, hd tro cic Hbi thé thao qubc gia
thye hién nhiém vu cua cac td chirc nay theo quy dinh cua phap luat va theo

phén cép ciia Bo trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

‘ 2. Cac Hoéi thé thao qudc gia dinh ky 6 thang va hang ndm bdo céo vdi
Tong cuc vé hoat dong cta Hoi thé thao quoc gia. Trong truong hop cén thiét
Tong cuc yéu ciu cac Hoi thé thao qubc gia bdo céo timg cong vide cu thé ngoat
ché do bao céo dinh ky.

Piéu 12. Cac quan hé cbng tac khac



1. Quan hé gifta Lanh dao Téng cuc véi Pang uy co quan Téng cuc thuc
hién theo quy dinh ctia Pang va Quy ché phéi hop cong tac gitta Lanh dao Tdng
cuc va Pang ay.

2. Quan hé gifta Lanh dao Téng cuc vdi céc td chic chinh tri - x3 hoi
trong co quan Tong cyc:

a) Séu thang mot lan, Lanh dao Téng cuc, Thueong vu Dang Uy lam viéc
v6i Thuong vu Cong doan, Thuong vu Doin Thanh nién Cng san H6 Chi Minh
co quan Tong cuc aé thdng béo nhimg chu truong, cong tac clia Tong cuc, bién
phap giai quyét nhitng kién nghi ctia doan vién oong doan va doan vién thanh
nién (sau ddy goi chung 1a doan vién) va ling nghe ¥ kién déng gép cua céc td
* chitc ndy vé hoat déng ctia Téng cuc;

b) Chu tich Céng doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb6 Chi Minh
cO quan Tong cuc duge moi tham dy cac cude hop, hoi nghi do Lanh dao Téng
cuc chu tri c6 ndi dung lién quan dén hoat déng, quyén, nghia vu va lgi ich hop
phép cua doan vién;

¢) Lanh dao Téng cuc quan tam, tao diéu kién thuén l¢i @& Céng doan,
- Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh co quan Téng cyc hoat dong c6 hiéu
qué; tham khéo y kién ctia cac tb chirc ndy trude khi quyét dinh cac van dé c6
lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phép cuia doan vién.

Chwong IV
CHUGONG TRINH CONG TAC CUA TONG CUC

Piéu 13. Cic loai chwrong trinh cbng tac

1. Chuong trinh cong tic nim :

a) Chuong trinh cong tic nim ctia Tong cuc dugc xdy dung trén co« s& cac
nhiém vu néu trong cic vin ban, ¥ kién chi dao cia cap trén va d& xuft cua cac
don vi.

b) Trinh ty x84y dung chuong trinh c¢6ng tac nam:

- Ch4m nhét vao ngay 31thang 10 hang nam, cac don vi thude Téng cuc
gl Vin phong Tong cuc danh myc cbng viéc can trinh cdc cp trong nim sau
theo huéng din ctia Vin phong Tong cuc;

- Trude ngay 10 thang 11 hang ndm, Vin phong Tbng cuc c6 trach nhiém
téng hop trinh lanh dao Téng cyuc quyét dinh va ky van ban giri Vén phong B
Vin héa, Thé thao va Du lich dang ky nhiing cdng viéc ciia Tong cuc dua vio
chuong trinh cong tic cia Bo;

- Trong thoi han khong qua 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan duoc
Chuong trinh cong tac nim cua B9, Vin phong Téng cuc xdy dyng Chuong
trinh cong tdc ndm cda Tong cuc glri cac don vi dé tham gia ¥ kién;

- Céc don vi phai cd y kién chinh thire bing vin ban glri Vin phong Téng
cuc dé téng hop, xin ¥ kién chi dao ciia Téng cuc trudng.

Van phong Tong cuc gitip Tong cuc truong tham khao y. kién ciia cac Pho
Tong cuc truémg bing hinh thie quy dinh tai cac khoan 3, Pidu 3 Quy ché nay
@ théng qua Chuong trinh cong tdc nim ciia Tng cuc;
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- Chénh Vén phong trinh Tong cuc trudng ky ban hanh Chuong trinh

© cong tac nam ctia Tong cuc va giri Thi trudng cic don vi thude Tong cuc dé
thuce hién.

2. Chuong trinh cdng tac quy

a) Trong thang cudi ctia mdi quy, cac don vi phai danh gia tinh hinh thuc
hién Chuong trinh cong tac quy d6, ra soét lai cac dé 4 an cua quy tiép theo da ghi
trong Chuong trinh cong tac ndm va xem xét cac vén d& méi phét sinh dé dé
* nghi didu chinh Chuong trinh cong tac quy sau.

Ngay 05 cua thang cudi quy, cac co quarn, don vi phai g @& nghi diéu
chinh Chuong trinh cong tdc quy sau cho Vén phong Tong cuc (kém theo ké
hoach diéu chinh timg dé an). Qua thoi han trén, don vi nao khéng béo céo coi
nhu don vi @6 khéng c6 nhu ciu didu chinh.

Truong hop Chuong trinh c¢béng tic quy cin didu chinh thuéc Chuong
trinh cong tac chia BS, Van phong Téng cuc c6 trach nhiém lam vin ban dé Lanh
- dao Thng cuc d& nghi B6 diéu chinh trude ngay 10 cia théng cudi quy.

b) Chuong trinh cong tic quy I dwoc thé hién trong bo cdo va Chuong
trinh céng tac nim. Chuong trinh cdng tic quy IIT duge thé hién trong béo céo
va chuong trinh cong tac sau thang.

3. Chuong trinh cong tac thang:

a) Hang thang, cac don vi can ctr Chuong trinh cong tac quy dé x4y dung
va trién khai thuc hién chuong trinh cbng tic thang. Néu tién d6 thyc hién
" Chuong trinh cdng tac thang bi chdm phai bdo cdo Thng cuc trudng trude ngy
15 cuia thang;

b) Cham nhat ngdy 20 hang thang, Vin phong tbng hop chuong trinh
cong tac thang tiép theo cia Tdng cuc trinh Téng cuc trudng xem xét, quyét
dinh va théng béo cho céc co quan, don vi.

Chuong trinh céng tac thang ddu quy duogc thé hién trong Chuong trinh
. cdng tac quy.

4. Chuong trinh cbng tac tuln cua Lanh dao Téng cuc bao gdém cac hoat
dong cia Tong cuc trudng va céc Phé Tong cuc trudng duge xac dinh theo tung
ngdy trong tudn:

a) Van phong Tong cuc co trach nhiém dua chuong trinh cong tac tudn ké
tlep ctia Lanh dao Tdng cuc 1én mang ndi bd chim nhét vao sang th Ba hang

tudn;
‘ b) Khi c6 su thay dbi Chucmg trinh cong téc tudn ctia Lanh dao Téng cuc,
cac chuyén vién gitip viée Tong cuc trudng, cac Pho Téng cuc trudng phai cap
nhét théng tin trén mang théng tin cia Tong cuc va thong bdo cho cac don vi
lién quan biét.

5. Phén ¢ong thuc hién:

a) Vian phong Tdng cyc 1a diu médi quan ly Chuong trinh cong tac cta
‘ Tong cuc, ¢6 trach nhiém tham muu cho Téng cuc trrdng trong viée xay dung,
d1eu chinh va t§ chrre thuc hién Chuong trinh cong tac bao dam phu hop voi yéu
cau chi dao, didu hanh ctia Téng cuc; chiu trach nhiém xay dung, diéu chinh va
don dbc trién khai Chwong trinh xay dung vin ban quy pham phép ludt cua
Téng cuc;



b) Vu Ké hoach, Tai chinh c6 tréch nhiém bao dam kinh phi thuc hién cic
nhiém vy d@ dugc phé duyét trong ké hoach cOng tac cla Tong cuc trén co so
quyét dinh g1ao ké hoach cho céc don vi thugc Tong cuc va cdc quy dinh cta
phép ludt vé cap phat ngéan sach nha nuéc;

¢) Céc don vi phai chiu trach nh1em vé tién d6 chudn bi va ndi dung thuc
hién cong viée thude chirc nang, nhiém vu ciia minh trong Chuong trinh céng
tac cua Tong cuc.

Pitu 14. Ch1r0’ng trinh cong tac ciia cdc don vi thuge Tong cuc

1. Can cur chu'ong trinh cong tac cta Tong cuc va chirc nang, nhlem Vi,
quyen han dugc giao, cac don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua
don vi va t chirc thuc hién. Chuong trinh, ké hoach c6ng tic phai xac dinh 15
- trdch nhiém dén tirng cong chire, vién chire, ngudi lao déng ‘trong don vi, dong
thoi thé hién 16 lich trinh thyc hién cong viée, dam bao tién dd theo Chuong
trinh céng tac ciia Tdng cyc. Truong hop phét sinh nhiém vu dot XuAt ngoai
Chuong trinh céng tic ctia TS ong cuc, Thil truéng don vi phai béo céo Phé Tong
cuc truong phu trach hodc Tong cyc trudng trurde khi dua nhiém vu céng tic dé
vao chuong trinh, k& hoach céng tic ciia don vi minh.

2. Thu truong don vi ¢6 trach nhiém theo d&i, don ddc, tao didu kién dé
- cac bd phén va coéng chire, vién chirc, ngudi lao ddng hoan thanh chuong trinh,
ké hoach cdng téc. Trudomg hop khong hoan thanh duge cong viéc theo-tién do,
ké hoach d4 dinh, Thu truéng don vi phai kip thoi bdo cédo Phé Tong cuc trudng
phu trach va néu ly do, théng bdo cho Vin phong Tdng cuc biét dé didu chinh
chuong trinh chung va tim giai phap khic phuc

Diéu'15. Theo doi va danh gia két qua thye hi¢én Chwong trinh cong

. tac

1. Hang thang, hang quy, su thang dAu nam va hang nam, Thi tmorng cac
don vi chu dong ra soat, thong ké, danh gia viée thuc hién Chuong trinh cong
tic ctia don vi, giri béo cdo dén Vin phong Téng cuc dé tong hop, béo céo Téng
cuc truong.

Vin phong Téng cuc c6 trach nhiém thong béo vé két qua xir Iy céc cong viée
dugc giao, nhitng cong viéc con tdn dong dén cac don vi.

2. Pho Tong cuc trudng duoc phén cong phu trach & 4n c6 trach nhiém
chi dao céc don vj trién khai thyuc hién theo ké hoach dugc duyét; bdo cdo Téng
cuc truong trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cAp trén.

- 3. Van phong Téng cuc ¢b trach nhiém thudng xuyén theo ddi, kiém tra,
don déc, tong hop tinh hinh thye hién Chuong trinh xay dyng vin ban quy pham
phép luét; viéc chuan bi c4c d& 4n cia cac don vi thude Tong cuc; dinh ky hang
~ théng hodc @bt xuit, chu tri, phdi hop Vo1 céc don vi c6 lién quan ra soat, danh
gia viéc thyc hién Chuong trinh cong tac ctia Tong cuc, kip thoi tham muru, dé
Xuft cic giai phap, huéng xir Iy céc khé khin, vuong mdc, dong thoi d& nghi
diéu chinh, bd sung c4c dé 4n trong truong hop céan thiét. Két qua thuc hién
chuong trinh céng tac phai duoc coi 1a mét tiéu chi quan trong dé xem xét, danh
gid viéc hoan thanh nhiém vu ctia mdi don vi.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, cac don vi thudc Téng cuc
- khong thyc hién ding quy dinh 1am anh huéng dén tién do Chuong trinh céng
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tac thi tiy theo murc 6 Vin phong Tdng cuc ¢6 trach nhiém d6n ddc, bio cdo
- L&nh dao Téng cyc chi dao va dé nghi trir diém thi dua hang nim cda don vi.

Chwong V
XAY DUNG DE AN, DU’ AN, VAN BAN

Diéu 16. Xay dyng dé an, dr 4n, viin ban

1. Can cr Chuong trinh c6ng tac nim, Thu trudng don vi dugc giao chu
tri dé 4n, du 4n, van ban (sau déy goi chung 1a dé a.n) phai 1ap ké hoach chi tiét
vé viée xay dung d& 4n, trinh 1anh dao Tdng cuc dé xin chil tru’ong cua Lanh dao
B4. Sau khi duoc Lanh dao B¢ va Lanh dao Tong cuc dong ¥, don vi chi tri
phai thong bao ké hoach d6 dén Vin phong Téng cuc dé theo d&i, don dbc viéc
thuce hién.

Pon vi cht tri phai phéi hop chit ché véi céc co quan, don vi lién quan dé
. thyc hién dng ké hoach di duoc phé duyét.

2. Thi trudng céc don vi chi dao sat sao viéc xdy dung vin ban, d& 4n
duge giao chu tri soan thao thudc Chuong trinh c6ng tac ctia B9 cung nhu viée
thue hién céc nhiém vu do B3 giao cho Tong cuc, chi dong bao cdo ngay Lanh
dao Tong cuc @ chi dao kip thoi déi véi nhimg van de méi, vén d& Ién con
nhiéu y kién khéc nhau hodc nhimg kho khén, vuong méc trong qua trinh soan
théo va chju trdch nhi¢m truéc Tdng cuc truéng vé bao dam chat lwong cling
nhu tién @9 trinh theo ké hoach.

3. Néu thay ddi thdi han trinh va noi dung cta & &n, don vi chu ti phai bao
céo va chi dugc thay dbi khi c6 sy ddng ¥ cua Téng cuc truéng hodic Phé Téng cuc
trrong phu trach.

Péi voicac d& 4n trinh Chinh phu, Th twéng Chinh pht, viée thay dbi thoi han
trinh, yéu cau, pham vi giai quyét va ndi dung clia d& 4n thue hién theo Quy ché lam
- viée cua Chinh phu.

4. Dbi véi viee chudn bi céc du thio vin ban quy pham phép luit, ngoai
viée thye hién theo cdc quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy
dinh cta Luit ban hanh vin ban quy pham phép ludt va cic vin ban co lién
quan.

Piéu 17. Phéi h(rp chuén bj dé 4n

1. Dy thao d8 4n trinh Tong cuc trudng ky ban hanh hoéc trinh co quan
: cap trén ban hanh, thudc pham vi chirc nang cua don vi ndo thi don vi d6 chu tri
xdy dyng, chiu trach nhiém vé ndi dung, thé thirc du thao va tién do dé an. Dcu
v6i nhimg du thio & 4n quan trong, ndi dung phurc tap, Tong cuc trudng quyét -
dinh thanh 1ap Ban soan thao.

Déi véi dé 4n lién quan dén chic ning cta nhiéu don vi, Téng cuc trirong
chi dinh mdt don vi chi tri phéi hop v6i don vi lién quan xdy dung dy thdo dé
an. Cac don vi lién quan c6 trdch nhiém cir cén b tham gia va phéi hop cong tac
~ theo phan cong. Thu trudng don vi phai tao diéu kién cho cong chirc, vién chic,
ngudi lao ddng thude quyén phbi hop céng téc theo ké hoach dugc duyét.

2. Sau khi d& 4n d3 duge chuln bi xong, don vi chu tri x4y dung dé 4n
phai 14y ¥ kién chinh thic cia cac don vi lién quan bang c4c hinh thirc sau day:
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a) T4 chirc hop: Pon vi duwge moi hop phai ctr dai dién c6 di thdm quyen
dén hop, phét bidu ¥ kién cta Thi truong don vi (néu c6) va béo cdo ddy du két
luén cude hop cho Thu truong don vi biét. Truong hop dai dién don vi durge moi
Vang mét, don vi chu tri xay dung dé 4n gui phan két luan c6 lién quan cho don
vi d6 va Thi tredng don vi d6 phai tra 161 bang van ban.

b) Giri cong vén lay ¥ kién: Pon vi chu tri xay dung d& 4n giri ban thao
cudi cung cia d& 4n va ho so kém theo dén Thi trudmg don vi c6 lién quan dé
lay v kién. Tha tru’cmg don vi dugc hoi ¥ kién c6 trach nhiém tra 18i chinh thic
bing vin ban, giri don vi chi tr trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhén duge vin ban xin y kién. Van ban gop y phai ghi 15 nhimg diém déng v,

khéng dong ¥, nhitng kién nghi vé viéc stra dbi, bd sung.
' Néu hé so d& 4n chua 18 hoic do van d& phuc tap can co thém thoi gian
nghién ctru thi Thu truong don vi dugce hoi y kién c6 quyén yéu cau don vi cht
tri lam rd hodic cung cap thém cc tai liéu can thiét va thoa thun thoi han tréd 161
nhung ti da khong qué 10 ngay lam viéc.

Qua thoi han trén, néu don vi dugc héi y kién khéng tra 161 thi dugc coi 1a
d3 dong ¥ vi ndi dung xin ¥ kién va phai chiu trach nhiém v& c4c noi dung co
- lién quan.

Trudng hop lay ¥ kién bing van ban cic Bo, nganh, don vi chii tri lay y
kién can ghi 15 thdi han tra 16 trong vong 07 ngdy lam vi€e, trir trucmg hop
phap ludt quy dinh thoi han liy ¥ kién hodc can xu Iy gép nhimg vén dé& dot
xuét, cip bach.

D6i v6i dy 4n van ban quy pham phap lut, viéc giri lay y kién phai tun
theo quy dinh clia Ludt Ban hanh van ban quy pham phéap luft va cdc vin ban
- lién quan.

c) Gui 14y y kién qua mang thong tin mdy tinh: Noi dung va thdi han thuc
- hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay.

_Chwong VI
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO TONG CyucC

Bleu 18. Ho so thi tuc trinh gidi quyet cong vige

1. Thu tyc trinh Lanh dao Téng cyc giai quyét cong viéc:

a) Phiéu trinh giai quyet cong vi€c, cong van, to trinh Lanh dao Téng cuc
phai do Thu truéng don vi  ky va dong dau (neu c6) ding tham quyén;

b) Béi véi nhitng vén dé c6 lién quan dén chitc ndng, nhiém vu cta don vi
khéc, trong hd so trinh nhit thiét phai c6 ¥ kién chinh thie bang vin ban cua
- don vi lién quan;

c) Hb so trinh dbi véi cac van ban, dé 4n bao gbm:

- T& trinh Téng cuc trudng, trong d6 thuyét minh rd noi dung chinh cta
dé 4n, luan ctr cia cac kién nghi, cac ¥ kién khac nhau;

- Du thao van ban trinh ky;

- Vin ban hoic ¥ kién thim dinh van ban, dé 4n ctia don vi thdm dinh theo

quy dinh ctia phap luit;
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- Bdo cdo giai trinh viéc tiép thu ¥ kién tham gia clia céc don vi c6 lién
* quan, k& c4 céc y kién tu vAn khac (néu cd);

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

Ngoai thanh phan hé so quy dinh néu trén, déi véi vin ban quy pham
phap luat, hd so va noi dung to trinh phai thyc hién theo quy dinh cta Luit Ban
hanh van ban quy pham phap ludt va c4c van ban c6 lién quan.

d) Véan ban trinh Tong cuc truéng hodc Phoé Téng cyc trudng ky ban hanh
phéi do Thu trrdéng don vi trinh ky tit (cip pho chi ky tit cic van ban thudc
mang viéc dugce phan cong hodc dugc by quyén khi cép truéng di vang) Vin
ban clia cac don vi su nghiép truc thude Téng cuc trude khi trinh Téng cuc
trudng hodc Pho Tong cuc trudng ky phai c6 ¥ kién va chit ky tét cua lanh dao
don vi chirc nang gitip Téng cuc trrdng quan 1y nha nude chuyén nganh vé linh
vue d6 hodc ¥ kién va chir ky cua Chénh Van phong Téng cuc.

2. Céc cong van, to trinh dé nghi giai quyet cong viée:

Chi gtri dén don vi hodic ¢4 nhan c6 thim quyén giai quyet Néu cén gui
dn cac don vi hodc cé nhan ¢6 lién quan dé biét hogic phéi hop thi ghi tén cac
don vi, c4 nhén d6 & phan noi nhén ctia vin ban.

3. Péi véi cac don vi, td chite khéng thudc sy quéan ly ctia Téng cuc vé
hanh chinh hogc chuyén mén theo nganh thi thure hién tha tyc guri cong van dén
Téng cuc theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trit. Co

quan, t6 chirc nudc ngoai c6 thé thue hién thi tuc giti céng vin dén Téng cuc
~ theo thong 18 qudc té.

Bleu 19. Trach nhiém cia Vin phong Tong cuc trong viéc trinh linh
dao Tdng cuc gidi quyét cdng viée

1. Van phong chi trinh Tong cuc truong hodc Pho Tong cuc trudéng nhiing
vén d& thude pham vi giéi quyét cta Tong cuc trudng, Phé Tdng cuc trudng khi
c6 du tht tuc va hd so quy dinh tai Didu 18 cla Quy ché nay.

2. Khi nhan dugc hé so d& 4n, cong viée cia cc don vi gui trinh Lanh
dao Tong cuc, Véan phong ¢6 nhiém vu:

a) Kiém tra vé mit tht tuc: Néu hd so dé 4 an, cong viéc trinh khong ding
thtt tuc, hd so theo quy dinh, trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén duge hd so trinh, Van phong yéu cau céc don vi trinh bd sung hd so,
dong thoi béo cao Tong cuc truong, Pho Téng cuc truong phuy trach biét;

b) Kiém tra v& mit thé thirc vin ban: Néu thé thirc va k¥ thuft trinh bay
- van ban khéng ding quy dinh, trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viée ké tir
ngay nhén dugc hd so trinh, Van phong Téng cuc yéu cdu don vj trinh chinh stra
dé trinh lai;

¢) Klem tra vé ndi dung: Néu néi dung dé 4n, cong viée trinh khong thude
thdm quyén giai quyét clia Tong cuc truong, Phé Téng cuc trudng, khong bao
dam phu hop gitta ndi dung hd so va ndi dung cua du thdo van ban sé& ban hanh,
- trong thoi han khéng qud 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so trinh,
Van phong tra lai hd so cho don vi trinh va néu ré ly do.

3. Ch&m nhét trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
dang thu tuc, Vin phong phai trinh Téng cuc [trudng, Phé Téng cuc trudng.
Phiéu trinh giai quyét cdng viéc phai kém theo day du ho so.
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4. Hb so trinh Lanh dao Tong cuc phai dugc Van phong l4p danh muyc
(bao gom ca hd so trén may tinh) ¢ theo d5i qué trinh xit ly.

Piéu 20. Thim quyén ky van ban.

1. Téng cuc trudng ky cdc vin ban sau:

a) Van ban quén ly hanh chinh thudc chic néng, nhiém vy, quyén han clia
Tong cuc, vin ban vé td chirc b6 mdy va nhan sy theo phan cap.

b) Van ban uy quyen cho Thu truong cac don vi, Chanh Vin phong Téng
cuc g1a1 quyét mét sb cong viée thudc thim quyén cta Téng cuc trudng trong
thoi gian xéc dinh.

c) Céc quyét dinh vé tuyen dung, b6 nhiém, khen thuong, ky ludt, ning
- lrong, di cong tdc, di hoc dbi véi cac can bg, cong chirc, vién chire thude thim
quyen quan ly theo quy dinh phén cp cia BS.

d) Céc van ban khéc do Tong cuc trudng thdy can thiét phai truc tiép ky.

e) Tong cyc trudng co thé iy quyén cac Pho Téng cuc truéng phuy trach
ky mot s6 van ban thude thdm quyén cia Tdng cuc trudng.

2. Ph6 Téng cuc trudng duge giao ky thay Téng cuc truéng cac vidn ban
sau:

a) Céac vin ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo linh vuc do Téng cuc
trudng giao phu trach;

b) Khi Tng cuc trudng véng mét, Phd Téng cuc trudng duge giao phu
trach, ky céc van ban thudc thim quyen ctia Téng cuc trudng. :

3. Thu truéng cac don vi thude Tdng cuc ky cac vén ban sau:

a) Céc van béan thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han cta don vi.

b) Thu truong cdc Vy, Van phong ky thira 1énh Téng cuc truong mdt sb
- van ban theo phén cap ctia Tong cuc trudng.

Pidu 21. Xir ly hd so trinh va théng bao két qua %

1. Cham nhét trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Vian phong
trinh hd so, Téng cuc truong, Pho Tong cuc truo*ng xir Iy ho so trinh va c6 y
kién chinh thire vao Phiéu trinh giai quyet cong viéc.

2. Pbi v6i nhimg de an, cong viéc ma Tong cuc truong hodc Phé Téng
- cuc trudng phy trach yéu cau tham khao ¥ kién tu van cta cac chuyen gia, yéu
cdu don vi trinh va céc don vi c6 lién quan giai trinh trude khi quyet dinh, Vin
phong c6 trach nhiém ph01 hop véi cac don vi lién ‘quan chuén bj ddy du c4c noi
dung va t chirc dé Tong cuc trudng hoic Phé Téng cuc trudng hop, lam viée
Vo1 cac chuyén gia, don vi c6 lién quan theo quy dinh.

Trudng hop cén thiét, Tdng cuc trudng hodc Phd Tong cuc trudng c6 thé
uy quyén cho Chénh Vin phong hodc Thit truéng don vi thudc Tong cuc chu tri
* céac cufe hop quy dinh tai khoan nay va béo cdo bing vin ban véi Tdng cuc
trudng hodc Phé Téng cuc truong vé ket qua cudc hop.

3. Do1 voi nhitng cong vige can théo [van tap thé Lanh dao Téng cuc
truée khi Tong cuc truong quyét dinh, Téng cuc truong, Pho Tong cuc truéng
phu trach xem xét n6i dung va tinh chét cia timg cong viéc dé quyet dinh:

a) Cho phép don vi trinh hoan thanh thi tuc va ding ky v6i Véan phong
- Téng cuc dé bd trf trinh tap thé lanh dao Téng cuc tai phién hop gin nhit;
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b) Giao don vi trinh lam thi tuc 14y y kién céc don vi lién quan theo quy
dinh.

4. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tlir ngay Lanh dao Téng cuc thong
qua hodc cho y kién chi dao vé noi dung & 4n, dy 4n, cong viéc, Vin phong
phéi hop v6i don vi lién quan hoan chinh thd tuc, hoan thién dyr thao vin ban dé
trinh ky ban hanh.

Nhitng ndi dung cé lién quan dén co ché, chinh sach thi nhat thiét phai thé
hién thanh vén ban giri cho don vi ¢6 lién quan. Déi v6i céc van dé do céc don
vi trinh vé cdng vi€c chuyén mdn, khong can thiét phai ra vin ban cia Téng cuc,
khi 1anh dao Tong cuc dd co y kién vao hd so thi Vin phong g van ban thong
bao cho don vi trinh biét @& thyc hién.

5. Cham nhét 10 ngay lam viéc ké tir ngay Van phong nhén duge day da
hd so, néu chua cé quyét dinh cubi ciing ctia Tong cuc trudng hoic Phé Tong
- cuc truong thi Van phong phai théng bao bing vin ban cho don vi trinh dé 4n,
cong viéc b1et o ly do.

6. Bbi vai céc cong viée cu thé, can xur ly gap hoic nhimg cong viéc Téng
cuc trudng hodc Pho Tong cuc trudng tryc tiép chi dao, Vin phong thuc hién
trong thoi gian nhanh nhét, khong nhét thiét phai tudn theo quy trinh néu trén.

Piéu 22. Phat hanh vin ban

1. Van phong cht tri phéi hop véi co quan, don vi soan thdo phat hanh
- cac van ban cua Téng cuc sau khi Tong cuc truong, Pho Téng cuc trudng ky;
phdi hop véi Trung tdm Thong tin thé duc thé thao t chirc cép nhat vao trang
thong tin dién tr (Website) ctia Téng cuc.

2. Viéc phat hanh va quan 1y vin ban phat hanh phai thyc hién ding quy
dinh vé quan ly cdc tai liéu, thong tin thudc danh muc bi mat nha nude.

Piéu 23. Quy trinh xi ly van bén giri dén Téng cuc

1. T4t ca cac vin ban glri dén Thng cuc déu phai ding ky tai Van phong
" Tbng cuc; Vin phong Tdng cuc chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu tiép nhén,
ding ky, phén loai vin ban dén va chuyen cac don vi, ¢4 nhan xit ly theo quy
dinh tai Quy ché van thw, hru trit cia Tong cuc.

2. Thu trudng cac don vi thuge Tong cuc duge giao xur 1y van ban chiu
trach nhiém trude Tong cuc trudng trong viée xir ly vén ban, ddm bao ding thoi
han tra 181 theo yéu cu ciia van ban, trirdng hop vin ban xin y kién khéng quy
- dinh thoi han trd 161 thi thuc hién theo quy dinh sau day:

a) P6i voi Phiéu 1dy M kién thanh vién Chinh pht, thoi han tra 161 cham
nhét 13 05 ngay ké tir ngay Tong cuc nhan dugc phiéu 4y ¥ kién;

b) Ddi véi vin ban xin y kién ctia cia cc B, nganh, thot han tra 161 chim
nhét 14 05 ngay ké tir ngay Téng cuc nhan dugc vin ban;

c) Pbi vé6i van ban xin y kién ctia Hoi dbng nhan dan, Uy ban nhén dan
tinh, thanh phd true thude Trung wong, thoi han tra 161 chim nhét 13 05 ngay
© trong trudng hop khong phai ldy thém ¥ kién ctia Bo, co quan khac hodc khong
qua 15 ngay trong trudng hop phai l4y thém ¥ kién B9, co quan khéc k& tir ngay
Téng cuc nhén duge van ban de nghi;

d) Trudng hop xir Iy gép nhimg van dé dot xuit, cAp bach thi phai tra loi
som theo dé nghi.
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3. Quy trinh xir ly vén ban dén thuc hién theo quy dinh tai cac Didu 18,
Piéu 19, Diéu 20, Diéu 21 va Didu 22 Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan
tai Quy ché van thu, luu trir cta Téng cuc. .

Chwong VII
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUOC HOQP

Pidu 24. Nguyén tic td chire hoi nghl, cudc hop

1. Chi t1en hanh hop khi thuc sy can thiét; bio dam nguyén tic thiét thue,
hidu qua va tiét kiém.

' 2. Xéc dinh 16 muc dich, yéu ciu, noi dung, thanh phan tham dy dé nang

cao chat lugng va hiéu qua cac cude hop, c6 thé két hop nhidu noi dung, cong

viée cén xir 1y mot cach hop ly trong viée t6 chirc cudc hop.

3. P4y manh tmg dung cong ngh¢ théng tin trong cdng téc chi dao, diéu
hanh dé glam bét cac cude hop va td chic hop trure tuyén.

Piéu 25, Cac loai hoi ngh1 va cudc hop

Can o yéu cAu cong viée va pham vi linh vyc cong tac, Tong cuc td chirc
~ céc hdi nghi va cudc hop theo nguyén tic thiét thue, hidu qué va tiét kiém.

1. Céc cudc hop, héi nghi do Lanh dao Tong cuc chu tri:

- Hop thuong ky hang tha.ng, hang quy dé danh gi4 céng viée clia thang,
quy va ban viéc chi dao cong viéc thang sau, quy sau;

- Hop giao ban céc co quan, don vi hang tudn;

- Héi nghl hop chuyén dé c6 néi dung quan trong; céc cude hop khac dé
. giai quyet cong viéc. .

2. Céc cugc hop do Thu trudng céc co quan, don vi ch tri:

Cac co quan, don vi t6 chirc c4c cude hop do lanh dao co quan, don vi chu
tri dé gial quyét cac cong viéc chuyen moén va cac cong viéc khac theo chirc
nang, nhiém vu cia moi co quan, don vi d3 dugce quy dinh.

Pidu 26. Cong tic chuan bi héi nghi, cudc hop

1. X4y dung ké hoach tb chire h01 nghi, cudc hop: Pon vi chi tri chuén bi
* noi dung, chju trach nhiém x4y dung ké hoach td chirc hdi nghi, cudc hop trinh
Lanh dao Tdong cuc quyét dinh:

- N6i dung hoi nghi, cude hop, _phan cong chuan bi céc bio céo;

- Thanh phén, thoi gian, dia didm hop;

- Dy tru kinh phi (ndi dung chi, nguén tai chinh);

- Dy kién thanh 14p Ban t6 chtc (néu cd);

- Du klen chucmg trinh hoi nghi; '

- Céc vén d& can thiét khac.

2. Chuén bj va théng qua béo céo:

a) Van phong Tong cuc thong béo cho cic don vi lién quan biét cac bao

céo chinh, bdo cdo tém tat va cac tai liéu cin phéi chuén bi. Pon vi chu tri ndi.

dung duge phén cdng du thio va trinh Tong cyc trudng, Phé Téng cuc truong
phu trach duyét bdo cdo va céc tai lidu cén thiét khac. Thu trudng don vi duoc
- phén cdng c6 trach nhiém kiém tra k§ v& ndi dung, hinh thitc bdo cdo, tai liéu
trude khi trinh Lanh dao Téng cuc duyét;
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b) Thoi han trinh Lanh dao Téng cuc duyét bao cdo:

- Bédo cédo chinh phai giri Van phong Tong cuc trude ngay khai mac hoi
nghi it nhat 05 ngdy lam viéc dé kip hoan tit cac thit tuc trinh Lanh dao Tong
cuc phé duyét;

- Céac chuong trinh, du 4n 16n phal théng qua tai cudc hop Lanh dao Téng
cuc thuorng ky hang thang va phai gii dén Lanh dao Téng cuc trude ngly hop it
_ nhét 02 ngay lam viéc.

- Céc bao cdo chuyén dé cin Lanh dao Tong cuc phu trach linh vuc duyét
phai glri trude ngay hop it nhit 01 ngay lam vige.

c) Déi véi hoi nghi so két, tong két cong tac cua Téng cuc hoic cac hoi
nghi chuyén @ c6 noi dung lién quan dén nhidu don vi, Vin phong c6 trich
nhidm d6n dbc cac don vi dur thao béo cdo va trinh Lanh dao Tong cuc ding thoi
gian quy dinh; kip thoi béo cdo Lanh dao Téng cuc gial quyét nhitng van dé
- vuot qué kha ning va quyén han ctia don vi;

d) Céc bao céo thong qua Léanh dao Téng cuc gbm: B4o cdo tdng két cong
tac chi dao diéu hanh séu thang, mot ném, nim ndm cla Tdng cuc; bédo céo téng
két thuc hién céc chuong trinh, d& én, du 4n, cong viéc di phan cong cho céc
don vi; bdo cdo két qua trién khai thuc hién céc chuong trinh lén cua Tong cuc.

3. Mdi hop: Vén phong hodc don vi dugc glao t6 chirc hop gui gidy moi
dung thanh phan du hop. Péi v6i thanh phin ngodi co quan Tong cuc va tir cAp
~ Lénh dao Tong cuc trd 1én, gidy moi dy hop phai do Lanh dao Téng cuc ky.

4. Chuén bj tai lidu va céc diéu kién phuc vu hop:

a) Vin phong Tdng cuc ¢6 trach nhiém ph01 hop chuan bj tai liéu va cac
didu kién hop do céc Vu thude Téng cuc chuén bj. Cac don vi thude Téng cuc
c6 tai khoan riéng phai tu chudn bj tai lidu hop;

b) Néu t6 chire hop tai try s6 co quan Tong cuc, Van phong chiu trach
~ nhiém b trf phong hop. Néu 6 chirc hop & ngoai co quan Téng cuc, Vin phong
bd tri xe dua d6n chung, noi in nglu cho dai biéu thudc cdc Vy, Vin phong
Déng 1y, Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh co quan Téng
cuc. Pai bidu céc don vi c6 tai khodn riéng do don vi 6 bao dam phuong tién di
lai va in nghi theo ché d6 hién hanh;

¢) Kinh phi cudc hop dugc chi theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée va
ké hoach duoc duyét nhung phai dam bao tiét kiém;

d) Chuong trinh hop do don vi duge giao t6 chire trinh Lanh dao Téng
cuc duyet

bitu 27. Tb chite hop

1. Trién khai viéc t6 chirc hop:

a) Sau khi chuong trinh dd dugc phé duyét, don vi cha tri td chirc hop
chiu trch nhiém trién khai thyc hién; déng ky dai bleu va ndi dung tham lusn dé
- bao cao ngudi chu tri hop va xur ly nhiing tinh hubng cin thiét khéc;

b) Tai cudc hop, nguoi chu tri diéu hanh cufc hop theo chuong trinh du
kién; tuy theo yéu cau thuc té c6 thé quyét dinh didu chinh chuong trinh hop
nhung phai thong bao dé nhimg ngudi dy hop biét;

¢) Nguoi chu tr, diéu hanh cudc hop phai két luan rd rang v& cac noi
dung, chuyén d& da dugc thao luan trong cudc hop.
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2. Ghi bién ban va théng bao két qua hop:

a) Pon vi chu tri ndi dung hop chju trach nhiém cir thu ky ghi bién ban
hop. Két luan cua cudce hop phai dugc thé hién bing van ban;

b) Vén phong phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dy thao théng béo hoi
nghi Téng cuc, cude hop lanh dao Téng cuc thuong ky, giao ban Lanh dao Tong
cuc hang tudn, cic cude hop cta Lanh dao Téng cuc véi céc lanh dao céc co
quan lién quan, céc dia phuong va don vi trong nganh;

c) Chanh Van phong c6 trich nhi¢m thong b4o bing vin ban két ludn
cudc hop cta Lanh dao Téng cuc dén cac don vi c6 lién quan chim nhét 13 02
ngay lam viéc sau cudc hop giao ban Lanh dao Tong cuc va cham nhét 13 03
~ ngay lam viéc sau céc cude hop khéc ciia Lanh dao Téng cuc.

3. Bao c4o két qua cude hop:

a) Ph6 Téng cuc trudng bio cdo kbt qua héi nghi do minh chu tri véi
Tdng cuc truong sau khi hoi nghi két thuc;

b) Déi véi cac hdi nghi, cude hop do Léanh dao Téng cuc uy quyén cho
Thu truong don vi chi tri, sau khi két thic, nguoi dugc uy quyén phai bao cdo
. Tdng cuc trudng va Pho Téng cuc trudng phu trach Ve két qua hoi nghi, cufc
hop va nhimg van d& vuot qua thdm quyén giai quyét ctia don vi dé lanh dao
Téng cuc Xt Iy kip thoi.

4. Van phong cling don vi duge giao té chitc hop ¢6 trach nhiém:td chue
trién khai thuc hién nhiing noi dung Lénh dao Tong cuc d3 két luan tai. cdc hoi
nghi, cu¢c hop; kiém tra, d6n ddc, tong hop bdo céo Lanh dao Téng cuc v& két

qua thuc hlen két luan do.

Chuong VIII .
KIEM TRA VIEC THU'C HIEN VAN BAN VA w
CONG VIEC DUOC GIAO

Diéu 28. Pham vi va doi teong kiém tra

‘ ‘1. Lanh dao Tong cuc chi dao, t6 chirc kiém tra viéc thuc hién céc vin ban
cta cép trén va clia Tng cuc ban hanh ma céc don vi thude Téng cuc ¢b trach

nhiém thure hién.

2. Viée kiém tra don dbe cac B, nganh khac, Uy ban nhén dén cac cip
trong viéc thi hanh cic vin ban vé thé duc, thé thao duge thuc hién theo quy
dinh cia phap luét va phan cap ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich.

Piéu 29. Hinh thirc kiém tra

1. Tu kiém tra: Thi truéng don vi thude Téng cuc thudng xuyen t& chrrc
tu kiém tra viéc thyre hién cac vén ban, cong viée dugc giao tai don vi, phit hién
sai sot, viudng mic va dé xudt bién phép khic phuc hogc d& nghi cp trén chi dao
xtr 1y kip thoi.

2. Tong cuc tién hanh klém tra:

Téng cuc truéng uy quyen cho Thu truéng céc Vy, Chénh Vin phong
Tong cuc chu tri t§ chirc viée kiém tra hodic quyét dinh thanh 1ap céc doan dé
© kidm tra viéc thuc hién cdc vin ban thudc chic ning quan 1y hodc timg céng
viée can tip trung chi dao. Pon vi chu tri phdi hop véi cac dom vi c6 lién quan
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| xdy dung ké hoach, ndi dung kiém tra, trinh Lanh dao Tdng cuc phé duyét va
trién khai thuc hién.

Piéu 30. Bio cdo két qua klem tra

1. Thii truéng don vi chu tri kiém tra phai théng béao két qua kiém tra cho
Thi truong don vi dugc kiém tra, dong thoi béo céo két qua kiém tra v6i Phé
Tong cuc truéng phu trach hogc Téng cuc trudng. Théng bdo, bdo cdo két qua
kiém tra pha1 néu rd ndi dung kiém tra, dénh gié nhiing méat dugc va chua duge,
nhitng sai pham cling bién phép khic phuc va kién nghi hinh thirc xi Iy (néu
cb).

2. Thu truéng don vi duge giao chu tri td chirc kidm tra c6 trach nhiém
theo do1 vige xu 1y sau khi kiém tra, yéu cau don vi dugce kiém tra khic phuc
nhimg sai pham theo quyét dinh clia cip c6 thAm quyén, béo céo két qua khic

phuc v6i Lanh dao Téng cuc.

. .. . ChuongIx , , ,
TO CHUC TIEP CONG DAN ; PI CONG TAC; TIEP KHACH

Dleu 31. T chire tlep cOng din

L. Tong cuc truéng c6 lich t1ep cong dén theo quy dinh; tlly theo yéu cau
- cita viée tiép cong dan dé b tri s6 1an tiép trong thang, quy, Tdng cuc truong co
the tty nhiém cho Phé Tdng cuc truéng, Vu truéng, Chanh Vin phong Téng cuc
tlep cong dan.

2. Tong cuc trudng chi dao Chanh Van phong Téng cuc, Thu truong don
vi thude Tong cuc ph01 hop thue hién nghiém tic nhiém vu t1ep cong dan cd
khiéu nai, to c4o, phan é4nh, kién nghi; kip thoi giai quyét theo tham quyén cac
khiéu nai, t& cdo; trin trong ling nghe ¥ kién cua cong déan dé cai tién, nang cao
- hiéu qua cong tac.

3. Viéc t chirc tiép cong dan thue hién theo ndi quy, quy ché tiép cong
dan cta Tong cuc va cac quy dinh ctia phdp luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 32. Di cong tac dia phwong, co s&

1. Tham gia doan cbng tac lién nganh:

a) Viéc cir can bg, cong chirc tham gia cac doan cong tac cia B, doan

cong tac lién nganh tai cac dia phuong, co s& phai theo ding thanh phén duoc
~ yéu ciu. Nhiing vén dé lién quan dén nganh phai dugc chuln bi bing van ban
theo yéu cau cta trudéng doan cong tac;

b) Khi két thiic chwong trinh cong tac, trong thm han 05 ngay lam viéc,
can by tham gia doan phai béo cdo bang vin ban gui Thu trudng da cu di céng
tac vé két qua chuong trinh cong tac, nhiing van d& ¢6 lién quan dén nganh do
co s& dé nghi khi 1am viée vdi doan, két luan cla truong doan. Thu truéng don
- vicl can b di cong téc ¢ trach nhiém bdo cdo Pho Téng cuc trudng phu trach
hodc Téng cuc trudng vé ndi dung thudc trach nhiém cta Téng cuc.

2. Lanh dao Tdng cuc tb chirc doan di cong téc co sé:

a) Khi co chu truong cta Lanh dazo Bé, Lanh dao Tong cuc giao don vi
chi tri phéi hop véi Vin phong lién hé véi co s& d8 théng nhat chwong trinh, ké
hoach lam viéc, trinh trudng doan;
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b) Sau khi chuong trinh, ké hoach dugc duyét, Van phong théng béo cho
don vi lién quan d& chuén bi.

Thu truéng don vi clr cén b tham gia doan cdng tic theo yéu cAu cla
Lanh dao Tdng cuc phai bio dam dung thanh pha.n quy dinh.

¢) Céc bdo cdo va tai liéu can dwoc chudn bi xong 8 béo cdo Lanh dao
Tong cuc va giri cho cac don vi ¢6 lién quan trudc ngdy lam viéc vdi co so.

d) Trudc ngay lam viéc véi co s&, don vi chil tri phai thdng nhét véi don
vi co s& 1an cudi vé chuong trinh va ké hoach 1am viée, bdo céo Lanh dao Tong
cuc.

d) T6 chitc 1am viée: Pon vi chu tri chiu trach nhidm ph01 hop véi don vi
co so trién khai cbéng viéc theo chu:ong trinh, ké hogch da thong nhat, xir Iy céc
tinh huong phét sinh, trinh xin y kién Lanh dao Téng cuc khi vuot qué thim
quyén.

c) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach lam viéc don vi chu tri ph01
hop véi don vi co s& du thao thong bo vé két qua lam viée, y lqen két luan cua
Lanh dao Tong cuc, giri Chénh Vin _phong @ trinh Lanh dao Tong cuc duyét
- trwée khi ky ban hanh, Vin phong Tbng cuc chiu trach nhiém kidm tra, d6n dbc
viée thyc hién thong bao ctia Tong cuc.

3. Céc doan cdng tac do don vi thude Téng cyc td chirc:

a) Thu truéng don vi cir can bd thudc don vi minh di cong tic phéi dam
bao dtng thanh phan lién quan dén noi dung, chuong trinh céng tac; néu thoi
gian cong tac tir 02 ngdy lam viéc trd 1én, phai bd tri ngudi thay thé giai quyét
céng vigc thuong xuyén,;

b) Poan dugc cir di cong téc tai co s phai chudn bi ké hoach, chuong
trinh, n6i dung, bdo cao Thu tru:ong don vi cir di va thong bao cho co s& trude
khi dén it nhit 03 ngay 1am viéc; &

¢) Poan edng tac dugc bd tri xe di chung & tiét kiém kinh phi. Khong bd
tri két hop chwong trinh tham quan du lich trong thot g1an cong tac;

d) Poan cong tac tai co s& chi lam viée va giai quyet nhitng van dé ding
- ndi dung, chuong trinh da théng bao va thdm quyén ctia doan, dong thdi ghi
nhén d4y dt nhimg kién nghj c6 lién quan dén nganh cia co s;

d) Trong thoi han 03 ngady lam viéc sau khi di cong tic vé, trrdng dodn
cong tac phai ¢6 bao céo bang van ban véi Tha truéng don vi dd ctr di cong tac
Ve két qua, nhimg kién nghi clia co s¢ ¢6 lién quan dén nganh, dé xuét giai phap
t6 chirc thuc hién nhimg kién nghi do.

Bleu 33. Di cong tic nwéc ngoai

1. Tong cuc trudéng, Phé Téng cuc trudng di cong tic nudc ngoai phai cb
van ban bao cdo Bo trucmg

2. Cac doan cong tac do Lanh dao Téng cuc chu tri:

a) Khi ¢6 doan do Téng cuc tredng hoic Phé Tong cyc truong lam truéng
doan di tham va lam viéc chinh thirc cac nuée, cac t6 chirc quéc té, du hoi nghi
qubc té, Vu Hop tac qubc té cha tri phdi hop vdi cac co quan, don vi cé lién
- quan, chju trach nhiém chuén bi thi tuc thanh 1ap doan, ndi dung chwong trinh,
chudn bi bo céo trinh tmong doan phé duyét, cir c4n bd clia Vu tham gia doan
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va chii tri t6 chitc thuc hién chwong trinh cong tac; chuin bj bao cdo két qua
cong tac theo quy dinh.

b) Pbi v6i doan do Lanh dao Téng cuc chu tri dy hdi nghi, hdi thao, tham
quan, khao sat khac, co quan, don vi cht tri ni dung chju trich nhi¢m chuan bi
va t6 chire thue hién chwong trinh va bao cao két qué chuyén cong tac bang vén
ban cho Vin phong, Vu Hop tac quéc té va Vu T4 chirc can bd dé theo doi, tong
- hop.

¢) Céc doan cong téc khac: Chi td chirc céc doan di cong tic theo ké
hoach d& dugc duyét trong chuong trinh doan ra cia Téng cuc, trong cac du 4n,
chuorng trinh hop tac. Truorng hop khdc phai c6 vén béan béo céo rd muc dich,
néi dung, thanh phan thoi gian, dia diém, chuong trinh, ngudn kinh phi giri Vu
Hop tac qudc té d& trinh Lanh dao Téng cuc quyét dinh.

_ - Thanh phan doan di phai dang dbi trong, phi hop véi ndi dung chirong
trinh l1am viéc;

- Thu trudng co quan, don vi ngodi viéc di du cc hdi nghi, hdi thao &
nuae ngom theo ké hoach, chi duoc phép di tham quan, khao sat khi ndi dung
phit hop véi linh vuc chuyén mdn dugc phén céng phy trich khong qua 02 lan
mdi ndm va khong dugc sir dung kinh phi tir ngin sich doan ra cia Téng cuc,
trir khi duoce Tdng cuc trudng phan cong,

- Lanh dao cac co quan, don vi di cong tic nuée ngoai phéi duoc su dong
y ctia Tong cuc truéng. Vu Hop tac qudc té, Vu Té chirc can bd chi lam céc thi
tuc cho chuyén di sau khi dwoc Lanh dao Tong cuc ddng ¥.

3. Trach nhiém cia Vu Hop téc quoc té:

a) Trinh Lanh dao Téng cuc vé viée ot doan di.

b) Huéng din céc thi tuc vé hd chleu xuét canh, nhép canh; cdc quy dinh
ctia Nha nudc, ciia nude ngoai va cac van d c6 lién quan den chuong trinh cong
~ téc clia doan; truc tiép lam thil tuc ho chiu, thi thuc, xuét canh, nhap canh dbi
v6i cac doan cong tac cua Lanh dao Téng cuc.

¢) B4 tri 1anh dao Vu tién, dén cac doan Lanh dao cia Tbng cyc di cong
tac theo quy dinh.

4. Trach nhiém ciia Vu T chirc can bo: |

a) Tham-dinh hd so nhéan s cic doan duge cit di nuée ngoai theo quy
- dinh.

b) Cén cr chu truong ddng v cia Lanh dao Tong cuc, trinh Lanh dao
Téng cuc quyét dinh ctr doan di theo quy dinh.

5. Trach nhiém ctia Truéng doan do Téng cuc trudng cir:

a) T6 chirc thyce hién ndi dung chuong trinh va moi hoat dong cta doan &
nude ngoai theo dung chuong trinh da duyét va theo quy dinh cta phép luét.

b) Sau khi két thiic chuong trinh cong tac, trong thoi han 07 ngay lam viée
~ sau khi két thic chuyén cong téc phal c6 béo cdo bang vin ban giri Lanh dao
Téng cuc va cac co quan, don vi co 1161‘1 quan.

Piéu 34. Méi lanh dao cao cAp cia Dang, Nha nwde, Thi truéng co
quan dai dién ngoai glao nwoc ngoai, t6 chire qudc té tai Viét Nam dén tham
va lam viéc tai don vj thude T ong cuc
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1. Khi don vi thuge Tdng cuc c6 nhu ciu moi lanh dao cao cAp cia Dang
va Nha nu6e hode Thu trudng co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chuc
quéc té dén thim va lam viée, Thu truéng don vi, it nhét trudce 15 ngdy lam viéc
tinh dén ngay du dinh dén khéch, phdi c6 van ban bao cdo Téng cuc trudng
dong thoi giti Chénh Vin phong Téng cuc (d6i v6i khach méi 1a lanh dao Déang
va Nha nudc) hodc Vu tnrcmg Vu Hop téc quéc te (d6i v6i khach méi la Thu
trudng co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai va tb chirc qudc té).

Vin ban bdo cdo phai néu 18: Muc dich, néi dung, thdi gian, dia didm
thim va lam viéc.

Chéanh Vin phong Tdng cuc, Vu trudng Vy Hop téc quoc té, trong thoi
han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge bdo cdo clia don vi, c6 trach nhiém
nghién ctn, d& xuét y kién dé Téng cuc trdng bio céo Lanh dao B quyét dinh.

Cén ctr chu truong cua Lanh dao B9, y kJen cta Lanh dao Téng cuc, Van
phong Téng cuc, Vu truong Vu Hop tdc quoc té c6 trach nhiém théng bao cho
don vi m&i khach biét dé thuc hién.

2. Truong hop lanh dao cao cp cia Dang, Nha nuée, Thu truorng ¢0 quan
- dai dién ngoai giao nude ngoai, t& chirc quéc t& cha dong tham va lam viéc véi
don vi, Thu truéng don vi, Chanh Vin phong Tdng cuc, Vu trudng Vu Hop tac
qudc té cb trach nhiém béo céo xin y kién Lanh dao Téng cuc nhu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Piéu 35. Tiép khach trong nwdc

1. Céc cudc tlep va lam viée chinh thirc theo chuong trinh cua Lanh dao
: Tong cuc:

a) Chanh Vén phong chiu trich nhiém bb tri chwong trinh dé Lanh dao
Téng cuc tiép khach theo quy dinh;

b) Khi ¢6 ké hoach 1am viéc v6i khéch, Vin phong théng nhat voi phia
khach vé chuong trinh 1am vige & béo céo Linh dao Téng cuc. K& hoach phai
phén cong cu thé: chudn b bdo c4o, thanh phan tham dy; phuong 4n d6n, tiép
dai bidu; phong lam viée; ndi dung chuong trinh 1am viéc. Sau khi ké hoach
~ duogc duyet Vin phong théng bao cic don vi duge phan cong chuin bi; moi céc
don vi lién quan tham dy; kiém tra, don dbc va chiu trach nhiém vé cong tac
chuan bi; t5 chirc viéc dén khach, ghi danh séch dai bidu; phat tai liéu, ghi bién
ban budi lam viéc.

2. Dbi véi cac cude tiép x3 giao, thim va 1dm viéc cia Lanh dao Tdng
cuc, Vin phong 6 trach nhi¢m b6 tri chuong trinh va chu tri cOng tac phuc vu
- theo yéu cau cua Lanh dao Tdng cuc, phil hop véi quy dinh cda phép ludt va
Quy ché nay.

3. Thu trudng céc don vi chiu trach nhi¢m t6 chirc tiép va lam viéc voi
Lanh dao S8, lanh dao céc don vi ngang cap v& céc ndi .dung thudc thim quyén

giai quyet cua don vi hodc theo yéu cau ctia Lanh dao Tong cuc. Trong qua trinh

gidi quyét cong viéc, néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi
hop hodc truc tlep Xiny klen don vi ¢4 lién quan; d6i véi nhimg ndi dung vuot
- qua thdm quyén giéi quyét, Thu truéng don vi phai truc tiép bao cdo va xin ¥
kién Lanh dao Tong cuc.

Pidu 36. Tlep khach nwée ngoai
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1. Céac cudc don, tiép va lam viéc chinh thirc v6i doan khach nude ngoai
theo thu moi hodc theo de ngh1 ctia khéch, céc cude tiép xa giao cua Lanh dao
Tong cuc dbi vé6i khach nude ngoai dugc thyc hién theo phén cap va quy dinh
vé tiép khach nuée ngoai tai Quy che hoat dong d6i ngoai cua Bo.

2. Thu truong don vi thude Téng cuc td chirc tip va lam viée véi khach
- nudc ngoai theo Uy quyen cla Tong cuc truong trong pham vi céng viéc thudc
chte néng, nhiém vy, thdm quyén clia don vi. Trong thoi han 05 ngay lam viée
sau céc cudc tiép khach c6 ndi dung quan trong v€ linh vye phu trach hodc lién
quan dn linh vuc khac, Thu trudng don vi tiép phai bo cdo Lanh dao Téng cuc
(gui Vu Hop tac quoc té) de tong hop.

Vu Hop tac qudce té ¢6 trach nhiém hudng dan cac don vi thude Téng cuc
td chirc tiép khach nude ngoai theo thi tyc va 1 tan ngoai giao, ddng thoi phéi
" hop dé xi Iy nhitng vén d phat sinh trong mdi cude tiép khach.

Chwong X
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Piéu 37. Bdo cdo phuc vu s chi dao, diéu hanh cia Lanh dao Tdng

 cue

1. Phé Téng cuc trudng c6 trach nhiém bao cdo Tdng cuc trudng nhiing
van dé sau:

a) Tinh hinh thuc hién nhu’ng cdng viée thugc Iinh vue duge phan cong
phu trach, nhimg viéc vuot qua thdm quyén giai quyét va nhitng viéc cin xin y
kién Téng cuc truorng, '

b) Noi dung va két qua cac hoi nghi, cude hop khi duge Téng cuc trudng
- uy quyén tham dyr ho&c chi dao;

¢) Két qua lam viéc, nhimg kién nghi cia cac nganh, dia phu’orng va dbi
tac khac khi dugc cir tham gia cac doan cong tic ¢ trong murde cling nhu nude
ngoai.

2. Thu trudng cac don vi thudc Téng cuc c6 trach nhiém béo c4o Lanh
dao Téng cuc nhimg van dé sau:
_ a) Thyc hién ché d béo cdo, thong tin dbi véi Lanh dao Téng cuc theo

quy dinh. Béo cdo sau thang, béo cdo chin thang, béo cédo nim phai thong qua

Phé Tong cuc truong phu trach.

b) Khi c¢6 vin d& phat sinh vuot qua thdm quyén giai quyét, Thu truéng
don vi phai bdo cao Lanh dao Tong cuc dé xir 1y kip thoi.

3. Ngoai viéc thuc hién cc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Chénh Vin
phong Tong cuc con phai thuc hién nhiém vy sau day:

a) TH chirc cung cap théng tin hang ngay cho Téng cuc trurdng, Phé Téng
cuc trudng vé cac vén dé di dugc giai quyét;

b) Chuan bi b4o cdo giao ban Lanh dao Tdng cuc hang tudn;
‘ c) Téng hop va x4y dung béo cdo cong tac clia Tong cuc giri B Vin hoa,
Thé thao va Du lich va cic co quan Péang, Nha nuéc cap trén;
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d) Huong dan, theo ddi, dén dbc cac don vi thudc Téng cuc thuc hién
nghiém tiic ché d6 bao céo, thong tin va td chitc khai thac thong tin phuc vu su
chi dao, didu hanh cta Tong cuc trudng;

d) Bao céo va dé xuét Lanh dao Téng cuc xi ly nhimg van dé lién quan
dén nganh qua phan anh cua phuong tién thong tin dai ching, du luén xa hdi va
cac kién ng}u cda cac dcm vi thude Tong cuc.

Piéu 38. Cung cap thong tin vé hoat déng ciia cic don vi thude Tong
cuc

Thu trudng cac don vi thude Tong cuc ¢6 trach nhiém théng bao bang
nhitng hinh thtc thich hop, thuan tién dé céng chitc, vién chirc nim bit duoc
nhitng théng tin sau day:

1. Chu trwong, chinh sich cia Pang, Nha nude va ciia B6 Van héa, Thé
thao va Du lich lién quan dén c6ng viéc ctia don vi.

2. Chuong trinh cdng téc cta Tdng cuc va cia don vi, kinh phi hoat déng

va quyét toan kinh phi hang nam.
' 3. Tuyén dung, cu di hoc, khen thu'cmg, ky luat, ning bic luong, ning
ngach, thang hang va bb nhiém cén by, cong chirc, vién chirc.

4. Vin ban két ludn v& viéc gidi quyét khiéu nai, t§ cdo trong co quan, don
Vi.

5. Quy ché lam viéc cla Téng cuc, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi.

Diéu 39. Cung cap thong tin vé hoat dong cia Tong cuc
A 1. Van phong Téng cuc c¢6 trach nhiém bao dam thucmg xuyén cung cap

théng tin phue vu sy chi dao, diéu hanh cia B9 vé hoat déng cia nganh, cua
Téng cyc chinh x4c, kip thoi.

2. Vi€e tra 101 phdng vAn béo chi thyc hién theo quy ché phat ngon va
cung cép thong tin cho béo chi ctia B6 va cac quy dinh vé céng tac-quan ly
théng tin ciia Tong cuc.

Piéu 40. Truyén thong tin trén mang thong tin dién t&

1. Cac van ban sau day duoc ding trén trang thong tin dién tir (Website)
cia Tong cuc:

a) Vin ban quy pham phép luat v& thé duc thé thao d& ban hanh.

b) Céc vin ban hanh chinh, bdo céo cac loai, biéu mau va vin ban khic
duge Chanh Van phong Téng cuc chi dinh.

c) Céc vin ban ciia Nha nuée vé chinh sach, phép luit méi; du thao cac

vén ban do cac don vi thude Tdng cuc soan thao hodc do céc co quan khéc gl
- dén @& tb chirc 14y ¥ kién, gop y hoan chinh ndi dung vin ban.

2. Van phong Tdng cuc ¢6 trach nhiém khai thac va phé bién nhiing thong
tin trén Cdng thong tin dién tir cia Chinh phu, cta Bo, cac vin ban quy pham
phép luét, cdc bdo cao va thong tin lién quan khéc & phuc vu c6 hidu qua cong
tac didu hanh cta Lanh dao Tong cuc.

3. Céc don vi thude Téng cuc phai thuc hién ché d6 trao ddi thong tin qua
- mang théng tin clia Téng cuc ding quy dinh. Thuong xuyén theo ddi thong tin
trén mang & kip thoi nhén vin ban chi dao, didu hanh va c4c théng tin do Thng
cuc gli dé quén triét va thuc hién.
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4. Vige cdp nhét thong tin trén mang thong tin cua Téng cuc phai chap
hanh céc quy dinh cta phép luat vé Jbao v€ bi mét nha nudc trong vige cung cap
thong tin trén mang thong tin toan cau (Internet) va céc quy dinh c6 lién quan.

Chwong XI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 41. Trach nhiém thye hién

1. Thu trudng cac don vi thude Tf)ng cuc ¢6 trach nhiém ban hanh va td
chire thyc hién Quy ché lam viée clia don vi minh pht hop véi quy dinh tai Quy
ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu phat hién quy dinh khong hop 1y hodc ¢d
vuéng mac, Thu truong don vi c¢d trach nhiém béo cdo Téng cuc trudng dé
nghién ciru, sira dbi, bd sung./. Vg
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